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Metodika pre koordinaciu plnenia tloh
v distribuovanom projekte

1. Uvod

Ugelom tejto metodiky je definovat’ procesy potrebné pre efektivne plnenie uloh v distribuovanom
projekte. Na komunikaciu a koordindciu timu sa vyuziva elektronicka posta a to za predpokladu,
7e neexistuje centralizované ulozisko a riadenie tloh.

2. Proces vyberového konania

Ulohou tohto procesu je ziskat’ viac informacii potrebnych pre rozhodovanie zadavatel'a
pri ur€ovani plnitel'a tlohy (kapitola 5.3). Vykonanie tohto procesu je odporucané, ale nie je
povinné.

Poradie Krok Kapitola
1 Poskytnutie zadania ulohy 5.1
2 Potvrdenie zaujmu o plnenie tlohy 5.2

3. Proces pridelovania tlohy

Samotné plnenie ulohy predchadza proces pridel'ovania ulohy. Vykonanie tohto procesu je povinné.

Poradie Krok Kapitola
3 Urcenie plnitel'a Glohy 53
4 Zaciatok plnenia tlohy 5.4

4. Proces rozhodovania postupu plnenia tilohy

Tento proces prebieha po¢as samotného plnenia tillohy v danych ¢asovych usekoch.

Poradie Krok Kapitola
5 Hlasenie stavu plnenia tlohy 5.5
6 Urcenie d’al’Sicho postupu plnenia tlohy 5.6




5. Podrobny popis jednotlivych krokov

5.1. Poskytnutie zadania tilohy

Vstup: Poziadavka na splnenie ulohy
Vystup: Sprava vyberového konania
Zodpovedny: Zadavatel

Ucelom tohto kroku je informovat’ kandidatov o zadani tilohy, ktord je potrebné splnit’.
Sprava vyberového konania musi obsahovat’:

identifikator zadavatela

identifikator kandidata

identifikator ulohy

hranicny termin pre vyber kandidatov

zadanie ulohy

Spravu vyberového konania odosiela zadavatel’ potencionalnym plnitel'om tlohy (kandidatom).

5.2. Potuvrdenie zaujmu o plnenie tilohy
Vstup: Sprava pre kandidatov
Vystup: Sprava potvrdenia zaujmu pre zadavatela
Zodpovedny: Kandidat
Tento krok sluzi na oboznamenie zaddvatel'a o zdujme kandidata o plnenie danej tlohy.
Sprava potvrdenia zaujmu musi obsahovat’:
identifikator zadavatela
identifikator kandidata
identifikator ulohy

Spravu potvrdenia zaujmu odosiela kandidat zadavatel'ovi na zaklade spravy pre kandidatov.



5.3. Urcenie plnitela tilohy

Vstup: Poziadavka na splnenie ulohy, pripadne spravy potvrdenia zaujmu
Vystup: Sprava o urceni plnitela ulohy
Zodpovedny. Zadavatel

V tomto kroku zadéavatel’ urCuje plnitel'a llohy. Je vhodné aby bral do tivahy informacie, ktoré ziska
procesom hl'adania kandidatov.

Sprava o urceni plnitel'a tlohy musi obsahovat’:

. identifikator zadavatel'a ulohy

- identifikator plnitela ulohy

« identifikator ulohy

«  hranicny termin splnenia ulohy

« termin/y hldsenia stavu plnenia ulohy
zadanie ulohy

Sprévu o urceni plnitel’'a ulohy odosiela zadavatel’ plnitel'ovi.

5.4. Zaciatok plnenia tilohy
Vstup: Sprava o urceni plnitela ulohy
Vystup: Sprava o zaciatku plnenia ulohy
Zodpovedny. Plnitel
Ucelom tohto kroku je oboznamenie zadavatel'a o zagiatku prace na plneni ulohy jej plnitelom.
Sprava o zaciatku plnenia ulohy musi obsahovat’:
« identifikator zadavatela
« identifikator plnitela
« identifikator ulohy

Sprévu o zaciatku plnenia tlohy odosiela plnitel’ tejto tlohy zadavatelovi.



5.5. Hlasenie stavu plnenia tilohy

Vstup: Dosiahnuty termin na hlasenie stavu plnenia ulohy
Vystup: Sprava o stave plnenia ulohy
Zodpovedny: Plnitel

V tomto kroku plnitel’ hlasi stav plnenia zadanej tlohy zadavatel'ovi.
Sprava o stave plnenia tlohy musi obsahovat’:

+ identifikator zadavatela
« identifikator plnitela

« idenfifikator ulohy

stav plnenia ulohy

Spravu o stave plnenia ulohy odosiela plnitel’ zadavatelovi.

5.6. Urcenie dalsieho postupu plnenia tilohy

Vstup: Sprava o stave plnenia ulohy
Vystup: Splnena uloha alebo
Zodpovedny. Zadavatel

V tomto kroku zadavatel’ vyhodnoti spravu o stave plnenia ulohy a rozhodne o d’al'Som postupe,
pricom moZzu nastat’ tieto pripady:

« uloha je splnena a nie je potrebné urCovat’ d’alsi postup
 uloha nie je splnena, zadavatel’ prehodnoti zadanie tlohy a potom pokracuje krokom 5.1



Manazment tloh v distribuovanom projekte

1. Uvod

Tento dokument definuje Cinnosti prebiehajice pri koordinécii plnenia tloh v distribuovanych
projektoch. Taktiez definuje minimalnu mnozinu ¢innosti potrebnu pre splnenie tlohy.

2. Cinnosti pri koordindacii plnenia tilohy

Tento diagram znéazoriuje jednotlivé ¢innosti prebiehajtice pri koordinacii plnenia lohy pricom
definuje aj role jednotlivych osob.

L. Vyberové konanie Kandidati
L Urcenie plnitel’a

Y

Plnenie tlohy

'

Ozmamenie stavu plnenia Glohy <&

v

P Uréenie d'alsieho postupu

Zadavatel’

Obrazok 1: Cinnosti pri koordindcii plnenia tilohy.

Vyberové konanie je nepovinna ¢innost’ a je preto mozné ju vynechat a zacat’ az ¢innostou urcenia
plnitela tlohy.



3. Minimalna mnozina ¢innosti pre splnenie tlohy
KaZzdé splnenie tlohy musi zahriiovat’ tieto ¢innosti:

1. Urcenie plnitela ulohy, kde sa ur¢i konkrétna osoba alebo skupina 0s6b zodpovedna za
splnenie danej ulohy.

2. Samotné plnenie ulohy.

3. Oznamenie o stave plnenia ulohy, kde plnitel’ oznamuje zadavatel'ovi aktudlny stav plnenia
ulohy.

4. Urcenie dalsieho postupu, kde zadavatel’ rozhoduje o ukonceni plnenia tlohy alebo vytvara
nové zadania ulohy.

4. Zodpovednost za ¢innosti

V tabul’ke su uvedné osoby zodpovedné za jednotlivé ¢innosti spolu so stivisiacimi vstupnymi resp.
vystupnymi spravami.

Cinnost Zodpovedny Stisiace dokumenty
Vyberové konanie Zadavatel sprava vyberového konania
Urcenie plnitel’a Zadavatel sprava potvrdenia zaujmu
Plnenie ulohy Plnitel’ sprava o urceni plnitel’a, sprava o zaciatku
plnenia tlohy
Oznamenie stavu plnenia tlohy |Plnitel’ sprava o stave plnenia ulohy
Urcenie d’alSieho postupu Zadavatel sprava o stave plnenia tlohy
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